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A Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem
palyazatot hirdet
a
TOVABBKEPZO KOZPONT
szervezeti egységbe
kozpontigazgato
munkakor betoltésére

A jogviszony idétartama: hatarozatlan idejli
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidds
A munkavégzés helye: 1123 Budapest, Alkotas u. 42-48.

Betoltendo munkakorok szama: 1

A szervezeti egység feladatkorében tartozik:

e aszakmai képzések, szakiranyu tovabbképzések, egyeb képzések

oktatasszervezési tevékenységének ellatasa;

képzések koltségvetéseinek elkészitése;

képzéseket érintd oktatoi szerzodések eldkészitése;

képzéseket érintd egytittmitkodési szerzddések elokészitése;

sportlétesitményekkel torténd egyeztetés a képzés lebonyolitasara vonatkozoan;

képzések dokumentumainak elkésztése, vezetése és zarasa, (jelenléti ivek,

haladasi naplok)

felndttképzési rendszerben (FAR) adatszolgaltatast érintd feladatok elvégzése;

e kapcsolattartas sportagi szakszovetségekkel a jelentkezési folyamatok alatt,
zarasnal,;

e kapcsolattartas a képzésben résztvevokkel,

e szervezeti egység beszerzéseinek iligyintézése;

e szervezeti egység honlapjanak kezelése;

e kérvények kezelése.

A vezetdo munkakorbe tartozo 1ényeges feladatok:

szoros egylittmikodés az Egyetem vezetdivel;

a szervezeti egység feladatainak koordinélésa;

kiils6 és belso partnerekkel (hatdosagok/szervezti egységek) torténd egylittmikodes;
1d6szakos/adhoc jelentések, adatszolgaltatasok készitése;

a szervezeti egységben dolgozo munkavallalok iranyitasa, ellendrzése,
szabadsagainak kezelése.
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Palyazati feltételek:

egyetemi, vagy foiskolai végzettség;

minimum 5 éves oktatdismenedzsmentben szerzett tapasztalat,

Az adott szakteriileten fels6oktatasi intézményben, vagy felnéttképzések
szervezésével foglalkozo szervezetben szerzett 1-3 éves tapasztalat;

vezetdi tapasztalat;

angol kozépfokl nyelvvizsga;

digitalis oktatastechnologiak ismerete (Moodle -e-learning- rendszer, Microsoft
Teams)

Poszeidon iktatasi rendszer kezelésének ismerete

EOS tigyviteli szoftver kezelésének ismeret

Elvart vezetoi kompetenciak

eredmény ¢€s teljesitmény kézpontiisag;

e munkabiras, terhelhetdség;

e problémamegoldo képesség;

e csapatvezetés;

e dontéshozatali képesség;

o feladat kiadésa, lekovetése, vezetdi delegalas;

e keépviselet/kapcsolatépitési képesség;
A palyézat kiirasanak ideje: 2025.03.25.
A palyazat beérkezésének hatarideje: 2025.04.07. 12.00
A palyazat elbiralasanak hatéarideje: 2025.04.30.

A munkakor betolthetéségének idépontja: 2025.05.01.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

részletes fényképes szakmai onéletrajz;

motivacios levél;

vezetési koncepcio;

iskolai végzettséget és szakképzettséget igazold okiratok masolata;

nyelvvizsga bizonyitvany;

harom honapnal nem régebbi erkolesi bizonyitvany, vagy igazolas erkolcesi
bizonyitvany igénylésérdl,

¢s Sporttudoméanyi Egyetem Szervezeti ¢s Miukodési Szabélyzataban rogzitett
bizottsadgok és testiiletek megismerhetik.
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A palyazatok benyujtasanak modja:

A palyazat azonositdé szamat (TF/HR/163/2025.) és a megpalyazott munkakor
megnevezEesét feltiintetve: személyesen (1123 Budapest, Alkotés u. 42-48., HR Igazgatosag
K1 épiilet III.em. 310.), vagy e-mail-ben (humanpolitika@tf.hu)

A palyazat elbiralasanak modja, rendje:
A Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem szervezeti €s mitkddési szabalyzataban
¢s a foglalkoztatasi kovetelményrendszerben rogzitettek szerint.

Budapest, 2025.03.25.

Prof. Dr. Sterbenz Tamas (s.k.),
rektor
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